Alba Botturi

Nazionalita: Italiana

N R
Data di nascita: 14/07/1989

Sesso: Femminile
Indirizzo e-mail:

Q Indirizzo :

ESPERIENZA LAVORATIVA

Cuoca
Betty's Restaurant [ 01/06/2016 — Attuale ]

Citta: Castiglione delle Stiviere
Paese: Italia

Mi occupo della preparazione della linea, gestisco la cucina durante il servizio, mi occupo della pulizia della
cucina a fine servizio.

Impiegata di segreteria

Astori spa [ 09/12/2014 — 31/05/2015 ]
Citta: Montichiari

Paese: ltalia

Mi occupavo dell'archiviazione documenti, gestivo il centralino aziendale e mi occupavo dell'accoglienza a clienti
e fornitori.

Impiegata di segreteria
Ferramenta Cima spa [ 10/03/2010 — 31/12/2015 ]

Citta: Castiglione delle Stiviere

Mi occupavo dell'ufficio cassa; emissione di bolle, fatture, scontrini e note accredito, ero responsabile della
chiusura serale della cassa.

Ero responsabile del centralino aziendale, occupandomi dello smistamento delle telefonate.

Ho inoltre lavorato presso I'ufficio acquisti occupandomi dell'approvigionamento aziendale, per un periodo di un
anno (sostituzione di maternita)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma di ragioneria perito programmatore
I. T. C. Don Lorenzo Milani

Indirizzo: 25018 Montichiari (ltalia)
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COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre:

italiano, Spagnolo

inglese

ASCOLTO: B1 LETTURA: B1 COMPRENSIONE: A2
PRODUZIONE ORALE: A2 INTERAZIONE ORALE: A2

COMPETENZE DIGITALI

Microsoft Office / Posta elettronica / Social Network / Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel
PowerPoint ecc) / Gestione autonoma della posta e-mail / GoogleChrome / Windows / Android / Editing
foto e video

2/2




